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Klinikinterne SOP und AA
Managementprozesse

« Dokumentation

o
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AA Dokumentation der Aushandigung von Kopien der Aufklarungsbogen
SOP Dokumentation interdisziplinarer Fallkonferenzen Neonatologie

SOP Dokumentationsmappe Kinderstation IHOS

SOP ESPED

SOP Konzept der onkologischen Dokumentation

SOP Lokales Tumorregister

SOP Meldung und Dokumentation SAE im Rahmen einer Chemotherapie
SOP Organisation der Bereitstellung der Unterlagen zur Prifung des MDK
gemal 87 der Vereinbarung zur Kinderonkologie

SOP Speicherung und Weiterleitung von Patientendaten (Hodgkinstudie)
SOP Teilnahme und Dokumentation von onkologischen Studien

SOP Uberprifung des Qualitatsmanagementsystems nach DIN EN 1SO 9001
SOP Umgang mit Ereignissen

« Qualitatsmanagement
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AA Entwicklungsprozess und Projektplan

AA Risikobewertung

AA Steuerung von extern bereitgestellten Produkten/Dienstleistungen
AA Ubersicht der Nachweise und Abgabetermine im Pflegebereich
SOP Aufgabenbereich Qualitatsmanagementbeauftragte

SOP Erstellung einer Verfahrensanweisung

Kernprozesse

« Aufnahme
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AA Screening auf 4-MRGN Bakterien bei Aufnahme
AA Stationare Notfallaufnahme hamatologisch/ onkologischer Patient
SOP Stationdre Aufnahme eines Patienten

. Diagnostik
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AA Bronchoskopie

AA Gastroskopie

AA Koloskopie

AA Ubersichtstabelle Diagnostik

SOP Bakteriologische Testung Mutter- und Frauenmilch

SOP Durchfuihrung einer Analgosedierung bei Interventionen im Eingriffsraum
der Kinderintensivstation

« Behandlungsplanung
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AA Einwilligung, Aufklarung, Arztliche Anordnung und MaRnahmen der an der
Krankenversorgung Beteiligter bei Freiheitseinschrénkende
Malnahmen/Fixierungsmal3nahmen

AA Farbliche Kennzeichnung in der Dokumentation

AA Konzept zur Integration palliativer Aspekte in die Versorgung onkologisch
erkrankter Kinder und Jugendlicher

AA Medizinische Anordnungen

SOP Arztliche Versorgung von Friih- und Reifgeborenen

SOP Aufklarung bei Verlegung zu Elektiveingriffen

SOP Behandlung vom Lymphangiom- und Hamangiom Patienten aus dem
Ausland

Department fir operative und konservative Kinder- und Jugendmedizin/ORG-009.16/02.20/Kaiser/\V04R00




UKH Department flr operative und konservative
Universititsklinikum Kinder- und Jugendmedizin

Halle (Saale)

Verzeichnis der SOP und Arbeitsanweisungen ORG-009.16

Version Nr. 04 Rev.Nr. 00 30.08.2021 Seite 2 von 6

o O

O O O

[¢]

SOP Besonderheiten bei auslandischen padiatrischen hamatologischen
onkologischen Patienten

SOP Einwilligung in die Begrenzung lebensverlangernder Malinahmen
SOP im Rahmen der Planung von Anésthesien bei elektiven radiologischen
Untersuchungen

SOP Interdisziplinare padiatrische onkologische Konferenz (IPOC)

SOP Interdisziplinare Vorplanung bei grof3en Tumor-OP

SOP Neurologische Nachbetreuung von Friih- Und Reifgeborenen nach der
Entlassung

SOP Oberarztliches Konsilsystem

SOP Screening auf multiresistente Erreger von Patienten auf der
Kinderstation 1

SOP Therapieentscheidung bei lebensbedrohlichen Erkrankungen

SOP Transportinkubator GT 5400

SOP Verlegung eines Patienten

SOP Versand von Material zur histologischen Aufbereitung

Diagnostik- und Therapiestandards der Kinderklinik

o

o
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AA bezuglich radiologischer Notfalldiagnostik

AA Einfrieren von Tumorfrischmaterial

AA Konsentierter Ablauf Diagnostik von hamatologischen onkologischen
Patienten

AA Pramedikation vor Transfusionen nach Transfusionsreaktion

AA Psychosoziale Betreuung in der padiatrischen Hamatologie und Onkologie
AA Stationare Diagnostik bei Ubergewicht / Adipositas

AA Stufenschema Antibiotikatherapie immunsupprimierter Patienten bei
Infektion

AA Vaskulitisdiagnostik

AA Vorgehen bei Blutungskomplikationen bei Blutern

SOP Abnahme Guthrietest auf Wochenstation

SOP Adoptivkinder auf der Wochenstation

SOP Analgosedierung in der padiatrischen Onkologie

SOP Antibiotikatherapie / Fieber in Neutropenie

SOP Antiemese bei Chemotherapie induziertem Erbrechen (CINE) — Ubelkeit
und Erbrechen (KiO)

SOP Antimykotische Prophylaxe bei Friih- und Neugeborenen

SOP Arginintest

SOP Arterieller Hypertonus im Kindes- und Jugendalter

SOP Arthrozentese/ Intraartrikulare Steroidtherapie

SOP Bestimmung von CrP u. IL-6 bei FG u. NGB

SOP Betreuung von Jugendlichen und jungen Erwachsenen mit Krebs
(Adolescents and Young Adults; AYA)

SOP Blutzuckerbestimmung bei einem Neugeborenen auf der Wochenstation
SOP BH4-Test

SOP Clonidintest

SOP Diagnostik und Initialtherapie bei Hypoglyk&mie

SOP Diagnostik und Therapie der akuten GvHD bei Kindern

SOP Diagnostik und Therapie der chronischen GvHD bei Kindern

SOP Diagnostik und Therapie der akuten Otitis media jenseits der
Neonatalperiode
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SOP Diagnostik und Therapie der akuten Tonsillopharyngitis jenseits der
Neonatalperiode

SOP Diagnostik und Therapie der ambulant erworbenen bakteriellen Arthritis
bei Kindern > 90. Lebenstag

SOP Diagnostik und Therapie der ambulant erworbenen Harnwegsinfekte bei
Kindern jenseits des 90. Lebenstag SOP Diagnostik und Therapie der
ambulanten erworbenen bakteriellen Pneumonie bei Kindern > 90. Lebenstag
SOP Diagnostik und Therapie der ambulant erworbenen ZNS Erkrankung bei
Kindern > 90. Lebenstag

SOP Diagnostik bei Verdacht auf eine Mukopolysaccharidose

SOP Durchfiihrung einer Analgosedierung bei Interventionen im Eingriffsraum
der Kinderintensivstation

SOP Dystrophie, Gewichtsmangel

SOP Einsatz von Gentamicin bei Fruih- und Neugeborenen

SOP Ernahrung eines Neugeborenen auf der Wochenstation

SOP Ernahrung Reif- und Friihgeborener

SOP Erstgesprach onkologischer Patienten

SOP Fieberkrampf

SOP Floppy infant — Der hypotone Saugling

SOP Fototherapie bei einem Neugeborenen auf der Wochenstation

SOP Fototherapie bei Neugeborenen-lkterus

SOP Fruherkennung vertikaler Infektionen

SOP Frihgeborenes auf der Wochenstation

SOP Gabe von Zytostatika fir padiatrisch-onkologisch Patienten

SOP Gewichtskontrollen des Neugeborenen auf der Wochenstation

SOP Gewinnung und Verabreichung von Kolostrum

SOP Handhabung TRACHCARE

SOP Hautpflege bei padiatrischen onkologischen Patienten

SOP HIV-exponierter Neugeborene im Krei3saal

SOP Hyperammonamie

SOP lIdiopathische intrakranielle Hypertension (Pseudotumor cerebri)

SOP Impfungen bei Patienten wahrend und nach Chemotherapie

SOP Infektion bei Neugeborenen

SOP Infektionsverdacht beim Neugeborenen

SOP Infusionstherapie

SOP Infusionstherapie bei Neugeborenen

SOP Intraartikulare Steroidtherapie

SOP Kaliumsubstitution bei hamatologischen und onkologischen
Erkrankungen

SOP Ketoazidose-Therapie

SOP Knochenmarkpunktion

SOP Leberbiopsie

SOP Medikamente auf der Neugeborenenstation

SOP Methylprednisolon-Pulstherapie bei Rheumapatienten

SOP Mikrobiologische Untersuchung der Muttermilch

SOP Minderwuchs

SOP Minirin-Test

SOP Monitoring Sauerstofftherapie bei Frilhgeborenen

SOP Mukositis bei padiatrischen onkologischen Patienten

SOP Nabelpflege
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SOP Nahrungsmittelprovokation

SOP Neonatales Drogenentzugssyndrom

SOP Neugeborene mit Lippen-Kiefer-Gaumenspalte

SOP Neugeborenen-Hdérscreening

SOP Neugeborenenkrampfanfalle

SOP Neugeborenen-Stoffwechselscreening

SOP Neugeborenes einer diabetischen Mutter / GDM

SOP Neuritis nervi optici (hereditare Optikusneuropathie)

SOP Nichtmedikamentose Infektionsprophylaxe padiatrischer
hamatologischer onkologischer Patienten

SOP Periphere Facialisparese

SOP Pflege extrem unreifer Friihgeborener

SOP Postasphyktische therapeutische Hypothermie in der Neonatologie
SOP Praoperatives Management vor Implantation eines vendsen
Katheterverweilsystems

SOP Prophylaxe plétzlicher Kindstod auf der Wochenstation

SOP Prophylaxe und Therapie der PONV

SOP Prophylaxe und Therapie invasiver Pilzinfektionen bei padiatrischen
hamatologischen onkologischen Patienten

SOP Prophylaxe und Therapie péadiatrisch onkologischer Patienten mit
Pneumocystis jirovecij

SOP Schmerztherapie in der padiatrischen Hamatologie und Onkologie des
UKH

SOP Sonografieuntersuchungen eines Neugeborenen

SOP Spenderauswabhl

SOP Stationare Palliativversorgung

SOP Supportivtherapie bei padiatrischen stammzelltransplantierten Patienten
SOP Synkope Diagnostik im Kindes- und Jugendalter

SOP Therapie der arteriellen Hypotonie bei Neu- und Frihgeborenen
SOP Therapie mit Immunsuppressiven Antikérpern: ATG und Campath
SOP Therapiestandard hamodynamisch wirksamer PDA

SOP Thromboseprophylaxe bei onkologischen Erkrankungen im Kindes- und
Jugendalter

SOP Toxoplasmosenachweis in der Schwangerschaft SOP

SOP Transfusion von Erythrozyten im Bereich der Neonatologie UKK Halle
SOP Uberwachung von Kindern mit leichtem Schadelhirntrauma

SOP U2 - Untersuchung beim Neugeborenen

SOP Verdachtsfall einer EHEC-Infektion

SOP Verdachtsfall einer Influenza H1N1-Infektion

SOP Vitamin K Gabe

SOP Vorbereitung zur Koloskopie

SOP Vorgehen bei grofiem Mediastinaltumor

SOP Vorgehen bei Infektionsanfalligkeiten

SOP Vorgehen bei Knochentumoren

SOP Vorgehen bei Verdacht auf metabolischen Notfall

SOP Vorgehen bei Neugeborenen mit unbekannten bzw. positiven B-
Streptokokken-Nachweis im Blut der Schwangerschaft

SOP Vorgehen bei Patienten mit Hirntumoren

SOP Vorgehen bei Paravasaten durch Zytostatika

SOP Vorgehen bei Verdacht auf vendse thrombotische Ereignisse
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« Visite
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SOP Weiterfihrende kinderurologische Diagnostik nach stattgehabtem
febrilem Harnwegsinfekt

AA Ablauf Visite auf Station IDS der Padiatrie |
AA Visite

. Entlassung
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AA Entlassung

AA Entlassungsmanagement der K5

AA Transport

AA Verlegung auswartig

AA Erstellung eines Verlegungsbriefs

SOP Arztbriefverfahren

SOP Entlassung eines Patienten der IHOS

SOP Nachsorge nach allogener SZT von padiatrischen Patienten
SOP Verordnung eines Heimmonitors Friih-/Reifgeborener

« Ambulanzmanagement
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AA Labordiagnostik Ambulanz

AA Fehlender Uberweisungsschein in Hochschulambulanz
AA Terminvergabe Ambulanz

SOP Behandlung eines Patienten in der ZNA

Unterstltzende Prozesse

. Versorgung der Station

[¢]

o
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AA Beschaffungsmanagement
AA BTM, Beschaffung, Verabreichung und Kontrolle
AA Nahrungs- und Speisenbestellung

. Personalmanagement
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AA Dienstplanung Arzte

SOP Besuch studienspezifischen Fortbildungsveranstaltungen

SOP Dienstbogenverfahren

SOP Dienstiibergabe

SOP Einstellung und Einarbeitung neuer arztlicher Mitarbeiter

SOP Regelung zur arztlichen Fortbildung / Fortbildungszertifikat

eit

AA Gebrauch der Handzeichenliste

SOP Umgang mit AMBU® Einwegbeatmungsbeuteln auf der Kinderstation 5
SOP zur Verwahrung von Patienteneigentum im Departement flr konservative
und operative Kinder- und Jugendmedizin

SOP Arbeiten an LAF-Arbeitsplatzen

SOP Aufgaben des Apothekenverantwortlichen der Pflege

SOP Aufgabenbereich Brandschutzbeauftragter

SOP Aufgabenbereich Datenschutzbeauftragter

SOP Aufgabenbereich EDV-Beauftragter

SOP Aufgabenbereich Hygienebeauftragter

SOP Aufgabenbereich Medizinproduktebeauftragte/r der Station/ Ambulanz
SOP Aufgabenbereich Medizinproduktebeauftragter der Klinik

SOP Aufgabenbereich Qualitatsmanagementbeauftagte/r

SOP Aufgabenbereich Risikomanagementbeauftragter der Klinik

SOP Aufgabenbereich Sicherheitsbeauftragter

SOP Aufgabenbereich Transfusionsbeauftragter
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SOP Datenschutz beim Umgang mit Patientendaten

SOP Einwilligung zur Bespielung durch Klinikclowns

SOP Fort- und Weiterbildung der arztlichen Mitarbeiter

SOP Hygienisches Vorgehen bei ESBL-Keimen im neonatologischen Bereich
SOP Kleiderordnung arztliche Mitarbeiter

SOP Meldung von meldepflichtigen Erkrankungen

SOP Umgang mit Medizinprodukten

O O O O O O O

Forschung

o SOP Gewinnung von Lungengewebe — Forschung
o SOP Gewinnung von Nabelschnurblut - Forschung

Handlungsempfehlung der Kinderkrankenpflege (Qualitatszirkel Pflege)
o Inhaltsverzeichnis PFD-002 (vollstandige Auflistung)

Schnittstellen
o AA Notfallmafige Aufnahme von Kindern in Bezug auf einer akuten,
psychiatrischen Behandlungsindikation der Sorgeberechtigten
o SOP bei Frauen mit Blutgruppe 0 und/oder negativem Rhesusfaktor (rh(d)-
negativ)

Universitatsklinikum Halle (Saale) SOP, Verfahrens- und Dienstanweisungen

https://office.uk-halle.de/gms/SitePages/Homepage.aspx
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